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2015年版「扶輪你的扶輪社：財務」是為2016-17，2017-18，以及
2018-19年度任職扶輪社財務編寫的。内容基於扶輪章程與政策文件。
確切的扶輪政策請參照原本文件。如果章程與政策文件内容有所更
改，更改後的内容優先於本出版品的政策。

請在出席地區訓練講習會之前閲讀這本手冊，瞭解扶輪社財務的角
色。

有關詢問事項
如有相關財務角色的疑問，請洽詢助理總監，前扶輪社財務，或地區
財務委員會等其他領導人。支援你的Club and District Support and 
financial representatives（扶輪社與地區支援代表以及財務代表）也
能幫助你。扶輪總部以及各國際辦事處的雇員，以九種不同語言為你
提供支援。 

有關這本手冊或其他扶輪訓練資料的問題，請洽learn@rotary.org。
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財務的 
職責
角色 

扶輪社的財務執行優良的財務管理以保證扶輪
社財務健全。 
責任
出席地區訓練講習會與地區年會
保持精確的扶輪社財務記錄
徵收用於支付分攤金的社費 
遵照當地的法律保存過去的財務記錄 
管理扶輪社及計劃的經費，包括支付帳單與其他費用，以及分
配獎助金與獎學金資金
與扶輪基金會合作管理捐獻以及獎助金事宜
確保扶輪社按照預算執行活動
為下一年度擬定預算
每個月向扶輪社理事會呈報財務報告
在例會及理事會會議中定期報告最新的財務資訊
擬定下年度的預算，以在扶輪年度的最後季度取得認可
將所有財物記錄交給下屆財務，幫助他/她順利開始任務
在扶輪年度末，撰寫並呈報詳細的年度報告 
請與貴社無關的有資格會計師，在年度末審 貴社的財務事宜
如當地的稅法要求，向當局呈報貴社的稅務 
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WHAT ARE YOU WAITING FOR?  
BE A VIBRANT CLUB

Be a Vibrant Club guide includes:
• A club success story from your region
• Ideas for your club to try
• Resources for your club on My Rotary

Get your free copy at  
shop.rotary.org



1 MY ROTARY（網站）

MY ROTARY（網站）

Rotary.org 的My Rotary網站供你迅速有效的履行扶輪社業務，並確保扶輪有相關貴社
的正確記錄。如果你在My Rotary未設帳戶，參看附錄1設立帳戶的方法。 

要入網站取得供扶輪社財務用的工具，你必須在扶輪記錄中列爲貴社財務。社長或秘書
能在add you as a club officer將你加錄為財務。

只要你的資訊列入扶輪記錄，你可隨時至My Rotary在Manage（管理）標簽下找到Club 
Administration（扶輪社行政管理）網頁履行財務工作。

你可自My Rotary 執行下列事宜：

• 更新個人資訊
• 使用 Rotary Club Central（扶輪社中央系統） 看貴社目標以及進展情況 

• 取得扶輪社職員報告
• Update club data（更新扶輪社資訊）
• 看貴社每天的結餘報告 
• 看貴社SHARE 與根除小兒麻痺等疾病計劃的捐獻款項以及表彰報告
• 搜尋Official Directory（公式名錄）

第1章
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JOIN LEADERS  |  EXCHANGE IDEAS  |  TAKE ACTION  www.rotary.org/strategicplan

OUR VALUES IN ACTION

Through fellowship, we build lifelong relationships that promote greater global understanding.

With integrity, we honor our commitments and uphold ethical standards.

Our diversity enables us to connect different perspectives and approach problems from many angles.

We apply our vocational expertise, service, and leadership to tackle some of the world’s greatest challenges.

• Foster club innovation and flexibility

• Encourage clubs to participate in a 
variety of service activities

• Promote membership diversity

• Improve member recruitment and 
retention

• Develop leaders

• Start new clubs

• Encourage strategic planning at club 
and district levels

• Eradicate polio

• Increase sustainable service focused 
on programs and activities that 
support youth and young leaders 
and Rotary’s six areas of focus

• Increase collaboration and 
connection with other organizations 

• Create significant projects both 
locally and internationally

• Unify image and brand awareness

• Publicize action-oriented service

• Promote core values

• Emphasize vocational service

• Encourage clubs to promote their 
networking opportunities and 
signature activities

OUR STRATEGIC GOALS
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第2章

身為財務，你負責管理貴社的財務及保證嚴謹的資金管理。各社的財務有下列的共同 
責任：

• 管理扶輪社，服務計劃，以及扶輪獎助金的資金 
• 徵收及支付會費及分攤金
• 報告貴社的財務狀況
• 督導捐獻扶輪基金會的事宜
• 擬定及監視貴社的預算
• 協助下年度的財務準備應執行的工作 
• 撰寫年度報告

準備你的職責
在年度開始的數個月前開始預備職責。出席地區訓練講習會之前，預習附錄2的討論用問
題。與貴社的理事及地區財務委員會會談，瞭解他們對財務的期待。與將卸任的財務會
面，瞭解下列事項:

• 銀行帳戶的結構，履行銀行事務上所需的簽名人是誰
• 扶輪社員繳交會費的方法
• 貴社是否有任何債務
• 將資金分配給各委員會的方法
• 記帳系統 
• 將財務記錄保存在哪裏
• 必須呈交貴社理事會，地區，國際扶輪，以及當地政府的文件（如報稅所需或細則修
改的文件）

• 年度預算以及編列預算的方法

管理扶輪社財務
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你與貴社秘書有些共同的職責。一起決定你們要如何執行。 

在地區訓練講習會，你能學到更多相關財務職責的資訊。在訓練講習會，你能
與其他扶輪社的財務交換意見，與助理總監及地區財務委員會委員溝通。

資金的進出
財務的日常職責是管理與追蹤資金的進出以及遵循上年度編列的預算。收支
款項應立刻正確記錄。為社員所繳會費及所捐款額發收據，記錄其他交易，包
括購買款項。如果無法避免超支預算，事先取得扶輪社理事會的許可。

保存財務記錄的義
務條件因國而異。
請務必察看貴地的
法律。

將扶輪社的公益與營運資金分開管理，以確保得自籌款活動的款項使用於公
益活動。如果籌款活動的目的在於支援特定的服務專案，最好為這個服務專案
另設一個帳戶。

社費/會費，分攤金，以及 
「扶輪社繳款通知單」
扶輪社員有義務繳納社費及國際扶輪會費。也有繳地區費用的可能性。掌握你
必須自扶輪社員徵收的費用以及你需代替扶輪社繳付的費用。 

需徵收的費用
• 社費
• 入社費
• 地區分攤金
• RI會費
• RI費用
• 雜誌訂閲費

需支付的費用
• 地區分攤金
• 扶輪社繳費通知單
• RI會費
• 新社員比例會費
• RI徵收費用（雜誌，立法會議）
• 欠繳款項（如有欠款） 

社費與入社費
扶輪社各自決定社費及入社費，以及徵收的日期。所收資金用於支付集會，餐
食，演講者謝禮，以及用品的費用。

如有社員逾繳費截止日30天仍未繳費，請扶輪社秘書送信通知該社員欠繳的
款項以及 不可逾的截止日期。如果在通知發出後10天以内沒有接到社員應繳
的款項，可依社理事會的決定，終止該社員的社籍。如該社員正式要求恢復社
籍並繳清全部所欠款項，理事會得以恢復該社員的社籍。
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地區分攤金
地區可以向扶輪社員徵收分攤金，以資助地區贊助的活動。財務有責任將社員
所繳款項轉送地區。地區每年在地區訓練講習會，地區年會，或社長當選人訓
練會決定分攤金的款額。 

RI會費
每一位社員都必須繳納國際扶輪會費。會費用於支付扶輪的一般營運費用，包
括數種語言的出版品，支援扶輪社，地區，以及服務計劃，為下屆扶輪社領導人
提供訓練及資源，以及維續扶輪網站。詳情參看國際扶輪細則。

RI徵收的費用
扶輪也徵收扶輪社員有義務訂閲的雜誌費，立法會議費用，以及其他費用。（如
果有兩位扶輪社員居住同一地址，可共同訂閲一份公式雜誌。）部分地域雜誌
則有該雜誌的主編收取費用。

接受英國與愛爾蘭
國際扶輪的業務支
援的扶輪社遵守不
同的費用架構。 

澳大利亞的扶輪
社需為國際扶輪會
費，地區分攤金，扶
輪社社費以及地域
雜誌訂閲費繳納商
品與服務稅。

印度的扶輪社需為
國際扶輪，地區，扶
輪社社費，以及扶
輪國際年會的註冊
費繳納服務稅。但
對印度雜誌訂閲費
不需繳稅。

有些國家的法律要
求必須向政府登記
扶輪社細則的修改
（如社費的增收）。

扶輪社繳款通知單
國際扶輪每年徵收兩次社員會費，比例會費，以及RI費用。扶輪將在7月初及1
月初寄發繳款通知單。2016-17 扶輪年度的會費是每位社員每半年28美元。

繳款通知單是根據貴社秘書在1月1日與7月1日以前報告RI的社員數。款項必須
全額繳清，並且不能調整。所以，請與秘書合作保持正確的社員名單。參看附
錄4的相關在網站支付通知單款項的方法。 

如果在7月底或1月底仍未接到繳款通知單，可自My Rotary 印出一份通知單，
或自data@rotary.org索取一份。 

扶輪社終止會籍以及恢復會籍 
如果扶輪社不及時繳納繳款通知單所載的款項，國際扶輪將終止該社的會籍，
而該扶輪社無法從扶輪或地區接受業務服務。有社員誤用扶輪基金會資金的
扶輪社也可能遭到終止會籍。終止與恢復會籍的政策如下：

• 自1月1日與7月1日的繳款通知單逾期120天，欠繳250美元或以上的扶輪社
將遭終止。

• 如希望恢復會籍，扶輪社有30天的時間申請恢復會籍並繳清過去所欠的所
有款項，所有自終止日期所積的欠款，以及每位社員30 美元的恢復會籍費。

• 在遭終止的150天以内未能滿足所有財務責任的扶輪社，將喪失原來的創社
證件，且不得恢復會籍。 

財務報告
每個月必須更新扶輪社的收入與支出，募款活動的成果，以及整體預算等財務
記錄。參看附錄5 的報告樣本。 

如有需要，在扶輪社例會報告最新資訊，並在扶輪年度末撰寫一份詳細的年度
報告。 
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理事會及扶輪社例會的會議記錄應該列舉扶輪社帳戶的餘款及支出，而這些
數字必須符合實際的財務活動。保留所有記錄，以備扶輪社必須證明某一時期
的資金使用。 

雇用有資格但與貴社沒有關係的會計師，每年審䋤貴社的財務活動。有的時
候，財務可能必須為扶輪社填寫報稅文件。必須瞭解貴國的稅法。如果貴社另
有獎學金資金，另設基金會，或者是登記為法人，可能有特別的義務條件適用
於貴社。有關具體的稅法問題，咨詢貴社或地區的專家。 

扶輪基金會捐獻與獎助金
扶輪基金會是扶輪的慈善部門，資金完全來自扶輪社員及友人的捐獻。扶輪
社的財務可能需要轉送捐獻，且幫助扶輪社申請及監視獎助金。如有需要，請
貴社或地區的扶輪基金會委員會幫助你。 

捐獻
捐獻扶輪基金會與繳納國際扶輪是不相同的事。個人與扶輪社都可隨時以信
用卡在Rotary.org 網上捐獻，郵寄支票，匯票，旅行支票，或電匯捐獻扶輪基
金會（上網：donate to the Foundation）。有些國家提供稅法優惠個人捐獻者。
如有疑問，請洽國際辦事處（上網：international office）。

扶輪社的財務或其他職員可能需要替代扶輪社或社員提交捐獻。利用網站
Rotary.or）捐獻，對捐獻者來説是最迅速且最安全的捐獻方法,而對扶輪基
金會來説則是最具成本效益的方法。扶輪社職員上My Rotary 之後，可自
Manage（管理）標簽，再從Club & District Administration（扶輪社與地區行
政管理）清單選擇Contributions（捐獻）。捐獻網頁載有從扶輪社或代表扶輪
社員捐獻的選擇。 

個人亦可填寫捐獻表格（The Rotary Foundation Contribution Form）履行捐
獻手續。如果提交複數的捐獻或同時提交數名的捐獻者資訊時，填寫Multiple 
Donor Form（多名捐獻者表），表明捐獻目的（如根除小兒麻痺等疾病計劃或
年度基金-SHARE）以及所有捐獻者姓名以及會員號碼，以供每一位捐獻者得
到應得的謝意，表彰以及稅優惠的收據。如需更報捐獻目的，可在扶輪基金會
實際接到捐獻之後90天內執行。但必須在同一年度内更改。

⇿ᒤሙ⽮Ⲵ䋑उ⍫अ

若有對於當地法律或
程序的問題，洽詢支
援貴社的international 
office（國際辦事處）
或處於Bangladesh, 
Chile, Colombia, 
Nepal, Pakistan, 
Peru, Sri Lanka, 
Thailand, Ukraine, 
and Venezuela等國的
財務經紀人。

除了金錢捐獻之外，還可包括股票，增 債券，申明保險，不動產，以及遺贈等
的捐贈。有關此等的捐贈方法請洽詢扶輪總部的Planned Giving（計劃捐獻）
雇員。詳情請參考Gift Acceptance Policy（接受捐獻的方針）。

要在某扶輪年度内得到表彰，扶輪基金會必須在該年度的6月30日以前接到捐
獻。要獲得稅優惠的資格，扶輪基金會必須在捐獻者國的財務年度之前接到捐
獻。
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獎助金 
如果貴社獲得扶輪獎助金，與扶輪基金委員會合作管理獎助金並遵循報告義
務。 

如有社員使用獎助金不當，扶輪社可能遭到終止會籍。請嚴謹執行獎助金的資
金管理。

印度的所有扶輪社必
須遵守所有當地的報
告義務。其中包括提
交如何使用獎助金的
詳盡記錄。

扶輪社基金會
若貴社設置了基金會或計劃設置基金會，務必遵照貴地的法律。有些國家要求
基金會在政府機構登記或遵循特定的規定。比如，某扶輪社的基金會接受捐
款，通常需要由該基金會發繳稅用的收據。請與當地的稅務機構或財務經紀
人商討有關報告義務的事宜。

如果捐獻扶輪基金會的支票來自扶輪社的基金會，這筆捐獻將依貴社基金會
的捐獻處理。即使將捐獻者名單一併與支票寄來，各捐獻者只能獲得適合款項
的表彰。在這種情形之下扶輪不發稅務用收據，發收據的責任屬於該社的基金
會。

擬訂新年度的預算
與貴社理事會擬定你的財務任期之後的扶輪年度預算。在編列預算之前，檢討
扶輪社的財務歷史判斷可能的收入與支出，並與下屆職員商討他們的年度計
劃。將收入與支出分爲扶輪社的運作與慈善資金。如果貴社沒有設立儲備金，
可以考慮設置一筆。

預算必須由理事會批准才算完成。附錄3可編輯的預算工作單亦可自My 
Rotary的Treasurer pag 財務網頁）取得。

入My Rotary到Club 
Administration page 
（社行政管理）看包括
每日結餘，現在以及過
去的社員數據等扶輪
社報告清單。

協助下屆財務
一旦下屆財務選出後，與繼任者分享你所履行的財務程序以及擬定預算及貴社
資金的建議。如果可能，邀請繼任者與你一起執行工作，熟悉財務的日常職責。
在6月最後的例會後，將所有資金，會計檔案，以及任何有關財務的資料交給繼
任者。
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LEARN 

• Take courses

• Find resources

•  Connect with an online community

•  Talk with other registrants and course moderators

•  Customize your user profi le and track your progress 

Learn how to tell your Rotary story, set goals in Rotary Club Central, 
apply for a grant, and much more.

Visit the Learning Center on www.rotary.org/myrotary to learn more. 

https://www.rotary.org/myrotary/en

EVERYWHERE 
WITH ROTARY’S 
LEARNING 
CENTER.
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第3章

財務業務

事先預料執行扶輪活動時可能面對的責任風險可以保護貴社的資產以及防護自己。與將
卸任的財務瞭解現有以及你任期中需要加設的財務管理措施及程序。

風險管理
風險管理涵蓋將風險及責任抑制於最小程度的計劃與管理。籌劃活動及節目時考慮下列
事項： 

• 可能發生哪些問題？ 
• 如果問題發生，我或扶輪社將如何回應？ 
• 如何支付損失或損毀？ 
如果發生問題的可能性極大，考慮： 

• 不要舉辦活動或節目
• 修改活動或節目以將風險抑制最低限
• 擬定應付任何可預測的問題的計劃 
• 尋求或雇傭同意參加且願意分擔風險的其他組織
雖然口頭承諾或握手同意是實業界的慣性，扶輪強力推薦獲取書面合同。請律師參與制
定契約。簽署契約之前確認對其内容充分瞭解。保存法律文件以備事後發生責任問題。 

扶輪極力主張扶輪社應咨詢法律與保險專業人士相關責任險事宜。美國及其領土和屬地
境内各扶輪社，自動加入一般責任險，而理事與職員/雇員則加入由RI入保，由美國的扶
輪社員支付的責任險。其它國家的扶輪社如無保險，應考慮購買保險。詳情參看「程序手
冊」。
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財務控管
財務控管協助扶輪社確切管理資金，保護你與貴社免受誤用經費的指控。為續行責任制
定執行業務的標準程序可簡化財務的工作。如果貴社沒有按照標準程序執行業務的習
慣，請考慮遵循下列程序：

• 在發表報告之前，先將報告電送理事會理事要求審核正確性。請參考附錄5的報告樣
本。 

• 向理事會呈報每月財務報告之後，提供詢問的時間。
• 要求扶輪社社長將銀行結單交給你之前，先審核之。
• 審核每月銀行結單，將其所列的交易項目對帳貴社的紀錄。
• 要求兩名以上的簽署人簽所有支票與提款。
• 每當扶輪社職員及其角色有變更時，更新簽署條件。
• 分工財務責任。例如，指派不同的理事負責對帳，維持總帳，審核財務報告，簽名支
票，以及入款及提款帳戶。 

• 請負責某一個活動的主委簽署公益捐獻。
• 要求理事會批准超過特定款額的營運費用。
• 制定財務職位的任期。
• 制定下屆財務能順利繼任的程序。
• 熟悉當地的現有稅法及其條件。
• 指派財務委員會以提供監督及協助繼任方針。
• 如有財務經紀人，定期會晤商討。
• 咨詢地區財務委員會確保你執行的業務符合貴地的法律義務。
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第4章

資源

地區及扶輪秘書處提供的支援
• 地區財務委員會̶此委員會的委員是監督地區資金並與地區總監及地區内扶輪社密
切合作的扶輪社員財務專家。

• 助理總監̶助理總監由總監指派，協助總監管理分區的扶輪社。負責貴社的助理總監
每季與貴社聯絡並在整個年度中支援貴社。 

• Financial representatives and Club and District Support representatives ̶ 財務代
表以及扶輪社及地區支援代表是分處於美國的扶輪社總部及國際辦事處的雇員。雇
員能解答許多行政管理問題，並將其他問題轉送適當的RI及扶輪基金會雇員。

• 財務經紀人̶ 洽詢國際辦事處有關財務經紀人的資訊。
• Rotary Support Center（扶輪支援中心  ̶ 扶輪總部解答來自扶輪社員詢問事項的
雇員團隊。電子郵箱：contact.center@rotary.org，打自美國與加拿大的不收費電話為 
（+1-866-976-8279）。

政策及參考文件
• Rotary Code of Policies（扶輪政策彙編）及Rotary Foundation Code of Policies（扶
輪基金會政策彙編）

• 建議扶輪社細則 
• 模範扶輪社章程
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網站資源
學習與參考 
• Learn by Roles: Treasurer （依據角色學習：財務）̶  一頁的扶輪社財務
資源。 

• Learning Center（學習中心）̶ 自此選擇課程發展自己的技能，增進扶輪知
識。

• Official Directory （公式名錄）̶  記載RI及扶輪基金會職員，委員會，資
源團隊，秘書處雇員的資訊，各地區内的扶輪社名（依英文字母順序）及其
連絡資訊。每年出版。 

交換意見
• Discussion Groups （討論小組）̶  在此與世界各地的扶輪社員交換意見。
分享成功的主意與實踐事項。

管理  

• Shop.rotary.org （扶輪購物店）̶  訂購扶輪出版品，光碟，表格，用品等的
扶輪社的網站購物店。

• Club Administration （扶輪社行政管理）̶  藉由此網頁繳納「繳款通知
單」款項以及 看貴社的各種報告。
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附錄 1
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地區訓練講習會討論用問題 
爲了準備擔任財務職務預習此手冊之後，回答下列問題。並在你出席地區訓練講習會時與其他下屆職員
進行討論。 

財務該如何為職員團隊進行準備？

貴社在年度中可能執行什麽籌款活動？財務將如何參與此活動？

貴社如何為財務稽 做準備？

如何與扶輪領導人及各委員會合作執行管理扶輪社經費責任？ 

下年度你將致力於哪項目標？這個目標如何支援貴社的策略計劃？

可能發生什麽問題，你要如何對付這些問題？

附錄 2
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預算樣本 
Rotary Club of 

Budget for fiscal year beginning 1 July 

INCOME
Budgeted income 
last year

Actual income  
last year

Amount over/
(under) last year

Estimated 
income this year

OPERATIONS
Membership dues
Admission fees4
Income from visitors
Other income

Subtotal

CHARITABLE
Donations to club for 
projects
Club fundraisers
Other income

Subtotal
TOTAL INCOME

4 To be based on the estimated number of new members for the year.

附錄 3
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EXPENSES

Budgeted 
expenses last 
year

Actual expenses 
last year

Amount over/
(under) last year

Estimated 
expenses this 
year

OPERATIONS

Secretary’s office
 Badges/engraving
 Postage and post box
 Printing
 Stationery
 Phone/fax
 Annual report
 Website hosting
 Rent
  Miscellaneous  
supplies
 Other

Subtotal

District dues
Subtotal

Rotary International
 Dues
 Subscriptions
 Liability insurance5
 RI Convention
 Council on Legislation
 Other

Subtotal

Meeting expenses
  Club meetings: speaker 
gifts
 Club meetings: other
  Presidents-elect 
training seminar
 District conference
 District assembly
 Other

Subtotal

Committee expenses6
 Administration

5 Where appropriate
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EXPENSES

Budgeted 
expenses last 
year

Actual expenses 
last year

Amount over/
(under) last year

Estimated 
expenses this 
year

 Club bulletin
 Membership
 Public relations
 Service projects
  The Rotary Foundation

Subtotal

Miscellaneous
 Bank or legal fees
 Government fees
 Flowers
 Road signs

Subtotal

Other operational expenses

Subtotal

CHARITABLE
  Donations to 
 The｠Rotary 
 Foundation
  Club projects (list each 
individually)

Committee expenses
 Service projects
  The Rotary Foundation
Other charitable expenses

Subtotal
TOTAL EXPENSES

6 Committee expenses for managerial or clerical purposes are categorized as operational, whereas those pertaining to 
service projects or activities are considered charitable.
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如何繳納貴社的 
「繳款通知單」

�
�

0D\�����

�

+2:�72�3$<�<285�,192,&(�

*R�WR�URWDU\�RUJ�DQG�
VLJQ�LQ�WR�0\5RWDU\��
7KHQ�JR�WR�0DQDJH��

WKHQ�&OXE�
$GPLQLVWUDWLRQ��

��

6FUROO�GRZQ�RQ�&OXE�
$GPLQLVWUDWLRQ�SDJH�
DQG�VHOHFW�3D\�RU�YLHZ�

FOXE�LQYRLFH�� ��



21 附錄

�
�

0D\�����

�

��

6HOHFW�\RXU�SD\PHQW�FXUUHQF\�DQG�VHOHFW�
&RQWLQXH�WR�SD\PHQW�SDJH�WR�HQWHU�

\RXU�FUHGLW�FDUG�LQIRUPDWLRQ��

��
(QWHU�\RXU�ELOOLQJ�
LQIRUPDWLRQ�DQG�
VHOHFW�&RQWLQXH��



22 領導你的扶輪社：財務

�
�

0D\�����

�

&RQILUP�SD\PHQW�
LQIRUPDWLRQ�DQG�VHOHFW�

&RQWLQXH��

��
(QWHU�FUHGLW�FDUG�
LQIRUPDWLRQ�DQG�
VHOHFW�&RQWLQXH��

��<RX�ZLOO�JHW�WKLV�PHVVDJH�WR�FRQILUP�
\RXU�SD\PHQW��

�

��



23 附錄

理事會報告樣本 
附錄 5

Appendix 1: Sample Board Report

ROTARY CLUB X

Sample Balance Sheet

As of 30 June 20XX

Assets 30 June 20XX

Cash in bank for operational purposes $3,800

Cash in bank for charitable purposes 2,795               

Cash in savings 4,300               

SUBTOTAL $10,895

Fixed Assets

Laptop computer $2,325

LCD projector 875                  

Other -                  

SUBTOTAL $3,200

Total assets $14,095

Liabilities

Liabilities payable for meetings: meals $300

Liabilities payable to The Rotary Foundation 300                  

TOTAL LIABILITIES $600

Club equity

Beginning equity $8,630

Net income for the year 4,865               

ENDING EQUITY $13,495

Total liabilities and club equity $14,095
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ROTARY CLUB X

Sample Statement of Income/Expenses

For the Year Ended 30 June 20XX

Over/(under) Over/(under)

Actual Budgeted budget Actual Budgeted budget

INCOME

Operations

Membership dues $1,300 $1,200 $100 $15,600 $14,400 $1,200

Income from visiting Rotarians $175 $167 $8 2,100          2,000      100                   

Admission fees 250                 -                 250                   500             -          500                   

SUBTOTAL $1,725 $1,367 $358 $18,200 $16,400 $1,800

Charitable

Fundraisers $4,000 $800 $3,200 $10,000 $9,600 $400

Contributions received 300                 300                -                    $3,600 $3,600 -                    

Investment income 16                  10                  6                       $180 $120 60                     

SUBTOTAL $4,316 $1,110 $3,206 $13,780 $13,320 $460

TOTAL INCOME $6,041 $2,477 $3,564 $31,980 $29,720 $2,260

EXPENSES

Operations

Meetings

Meals 300$               292$              $8 3,600$        3,500$    100$                 

Other 15 16 (1)                      180 200 (20)                    

SUBTOTAL 315$               308$              7$                     3,780$        3,700$    80$                   

Administrative costs

Badges 10$                 3$                  $7 50$             35$         15$                   

Banners 35 15 20 200 180 20

Office supplies 30 33 (3) 360 400 (40)

Web hosting 25 27 (2) 300 325 (25)

SUBTOTAL 100$               78$                22$                   910$           940$       (30)$                  

Club committees

Administration 80$                 30$                50$                   325$           360$       (35)$                  

Membership 30 30 0 360 360 0

Public Relations 128 130 (2) 1,500 1,560 (60)

Service Projects 110 120 (10) 1,320 1,440 (120)

The Rotary Foundation 30 40 (10) 360 480 (120)

Other 3 5 (2) 25 60 (35)

SUBTOTAL 381$               355$              26$                   3,890$        4,260$    (370)$                

Rotary International

Per capita dues 125$               104$              21$                   1,500$        1,250$    250$                 

Magazine subscriptions 20 21 (1) 240 250 (10)

Insurance 48 50 (2) 600 600 0

SUBTOTAL 193$               175$              18$                   2,340$        2,100$    240$                 

RI and District Meeting 

RI Convention 1,200$            1,500$           (300)$                1,200$        1,500$    (300)$                

District conference 175 17 158 175 200 (25)

Presidents-elect training seminar 645 600 45 645 600 45

District assembly 75 4 71 75 50 25

Other 0 0 0 0 0 0

SUBTOTAL 2,095$            2,121$           (26)$                  2,095$        2,350$    (255)$                

Miscellaneous

Bank charges 5$                  10$                (5)$                    60$             120$       (60)$                  

Flowers 20 20 0 240 240 0

Gifts for retiring officers 125 10 115 125 120 5

Gifts for speakers 15 10 5 175 120 55

SUBTOTAL 165$               50$                115$                 600$           600$       -$                  

Charitable

Contributions to charitable or civic activities 300$               600$              (300)$                7,400$        7,200$    200$                 

Contributions to The Rotary Foundation 0 300 (300) 3,700 3,600 100

Service projects 0 200 (200) 2,400 2,400 0

SUBTOTAL 300$               1,100$           (800)$                13,500$      13,200$  300$                 

TOTAL EXPENSES 3,549$            4,187$           (638)$                27,115$      27,150$  (35)$                  

NET INCOME 2,492$           (1,710)$         4,202$             4,865$        2,570$    2,295$

For the Month Ended 30 June For the Year Ended 30 June



ROTARY CLUB CENTRAL:  www.rotary.org/clubcentral

Why should clubs use 
Rotary Club Central? 

It’s a one-stop shop.

It eliminates paper. 

It fosters continuity in 
leadership. 

It enables clubs to track their 
progress. 

It creates transparency.

It showcases the important  
work that Rotary clubs do 
worldwide. 

ROTARY CLUB CENTRAL
PLAN TOGETHER
TRACK PROGRESS
ACHIEVE GOALS

How do I get to 
Rotary Club Central?
Go to www.rotary.org/clubcentral. 

Who can use Rotary 
Club Central?
All Rotarians can view the goals 
and achievements for their club. 
The current and incoming club 
president, secretary, executive 
secretary, treasurer, Foundation 
chair, and membership chair 
can add and edit the goals and 
achievements for their club. 

One Rotary Center 
1560 Sherman Avenue 
Evanston, IL 60201-3698 USA 
www.rotary.org 220-ZH—(315)


